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Poskytovanie odpisov vysvedceni

Odpisy vyroCnych a maturitnych vysvedéeni sa vyhotovuju iba v oddvodnenych
pripadoch.

Postup pri poskytovani odpisov vysvedceni:

1) O odpis mbZe Ziadat:
a) plnolety Ziak Skoly,
b) absolvent skoly,
c) zakonny zastupca Ziaka v pripade jeho neplnoletosti,

2) Ziadost musi byt pisomna a okrem $tandardnych naleZitosti musf obsahovat:
a) Meno a priezvisko Ziadatela podfa bodu 1.
b) Identifikacia Ziaka Skoly, ktorému bol vydany original vysved&enia, ktorého

odpis sa vyZaduje, s uvedenim nasledovnych Udajov:
- meno a priezvisko, v pripade Zien aj rodné priezvisko,
- datum a miesto narodenia,
- rodne gislo,
— adresa,
— Skolsky rok, za ktory Ziadatel odpis po‘aduje,
- trieda, ktora Ziak navstevoval,
— meno triedneho uéitela.
c) Dévod Ziadosti o vydanie odpisu vysvedéenia.

3) Ziadost o vydanie odpisu vysvedéenia musi byt doruéena na sekretariat skoly
osobne, alebo postou.

4) Lehota na vybavenie Ziadosti o odpis vysved&enia je 10 dni.

5) Odpisy vysved&eni sa davajl do vlastnych rik Ziadatela podla bodu 1, alebo
osobe, ktora ma pisomné splnomocnenie Ziadatela.



